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Im Studiendekanat der Fakultat fir Wirtschaftswissenschaft ist ab dem nachstmoglichen Zeitpunkt
eine Stelle als studentische/wissenschaftliche Hilfskraft (m/w/d) zur Unterstiitzung im Bereich

Studium und Lehre zu besetzen.

lhre Aufgaben:

— Erstellung und Aufbereitung von Statistiken, Dokumenten sowie Prdsentationen

— Durchfiuhrung von Internetrecherchen zu themenspezifischen Fragestellungen, z.B. zu
ausgewadhlten Qualitatskriterien

— Unterstltzung bei der Organisation und Durchfiihrung von Studiengangsgesprachen und
-konferenzen in allen Bachelor- und Masterstudiengdangen

— Unterstltzung bei MarketingmaRnahmen und in der Kommunikation mit den Zielgruppen

— Pflege der Webseiteninhalte & E-Learning-Inhalte

— Unterstitzung bei administrativen Aufgaben

lhr Profil:

— selbststandige, zuverldssige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
— mindestens 2 Semester abgeschlossenes Studium oder mehr

— mindestens 2 Semester verfligbar

— sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

- Software-Kenntnisse (vorausgesetzt: MS Office)

Unser Angebot:

— Flexible Arbeitszeiten, z.T. auch im Homeoffice moglich!

— Arbeit im Team

—  Wir streben eine langfristige Zusammenarbeit an.

— Sie erhalten einen ausfiihrlichen Einblick in die Bereiche Qualititsmanagement, Durchfiihrung

von Registrierungs- und Vergabeverfahren und Online-Marketing fir Studiengdnge.

Der Arbeitsumfang betragt bis zu 40 Stunden pro Monat und die Stelle ist vorerst befristet fiir

6 Monate mit Option auf Verlangerung zu besetzen.

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an die Referentin des Studiendekans Frau Dr. Jessica
Naundorf (studiendekan-fww(at)ovgu.de).

lhre  vollstindigen  Bewerbungsunterlagen  (Anschreiben, Lebenslauf und aktuelle
Notenbescheinigung) senden Sie bitte per E-Mail bis zum 25. Februar 2021 an:

studiendekan-fww@ovgu.de
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