
farawiwi.de • facebook.com/farawiwi • info@farawiwi.de • G22-013 

farawiwi.de 

facebook.com/farawiwi 

info@farawiwi.de 

G22-013 



farawiwi.de • facebook.com/farawiwi • info@farawiwi.de • G22-013 

Agenda 

1. Ablauf einer Klausur 
2. Zeitmanagement 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.1 Wo schreibe ich meine Klausur? 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.1 Wo schreibe ich meine Klausur? 
• Hörsaal 1 
• Hörsaal 5 
• Messehallen (Linie 5 Richtung Messegelände) 
• AMO  (Linie 2 Richtung Westerhüsen oder Linie 8 Richtung Buckau)) 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.2 Anfahrt 
 
 RECHTZEITIG Losfahren! 
 Lieber 20 min vor Prüfungsbeginn da sein  

zu spät = Ausschluss von den Prüfungen 
 „Pufferbahn“ einplanen 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.3 Checkliste 
 
 Personalausweis UND Studentenausweis mit 

nehmen 
 Trinken und Snack 
 Uhr  
 Stifte ( Wichtig: Geodreieck) 
 Erlaubte Hilfsmittel 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.4  Vor Ort 
 
 Sitzordnung ist festgelegt!  Plätze sind 

nach Matrikelnummern geordnet 
 Jacken, Taschen und Rucksäcke an den Rand 
 Handy AUSSCHALTEN und in der 

Tasche/Rucksack an den Rand 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.5 Am Platz  
 
 Stifte, Geodreieck, Uhr und Trinken/Snack 
 Personal- und Studentenausweis 
 KEIN eigenes Papier! 
 Erlaubte Hilfsmittel (Taschenrechner, Blatt, 

etc.)  
 Mantelbogen ausfüllen (Klausurheft) 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.6 Beginn der Klausur 
 
 Rechtsbelehrung (Text vom Prüfungsamt) 
 Ausgabe der Klausur und Beginn der 

Bearbeitungszeit (sobald ALLE die Klausur 
haben) 

 Bei Multiple Choice (MC) Klausuren 
RECHTZEITIG mit dem Ausfüllen beginnen 
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1 Ablauf einer Klausur 

1.7 Antwortbogen  
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1 Ablauf einer Klausur 

1.8 Täuschungsversuch 
 
 Heftklammern lösen  
 Handy am Platz haben oder in der 

Hosentasche, wenn man auf Toilette geht 
 Platz nicht ohne Erlaubnis tauschen  
 Alle weiteren Täuschungsversuche, wie 

abgucken oder nicht erlaubte Zettelmitnahme  
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1 Ablauf einer Klausur 

1.9 Was muss ich als Student beachten? 
 
 Stuhl oder Tisch wackelt  am Anfang melden 
 Fehlern in der Klausur der Aufsicht melden  
 Bei Störungen (z.B. Baulärm von draußen, 

Ausfall der Heizung) während/nach der Klausur 
im Protokoll von der Aufsicht vermerken lassen 

 Krankschreibungen: Formular auf der 
Homepage des Prüfungsamts  
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1 Ablauf einer Klausur 

1.10 Krankschreibung 
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1 Ablauf einer Klausur 
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2 Zeitmanagement 

2.1 Überblick verschaffen  
 
 Welche und wie viele Klausuren schreibe ich? 
 Wann schreibe ich sie? 
 Wie viele Creditpoints hat die jeweilige 

Klausur? 
 Wie weit bin ich in den Fächern? 
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2 Zeitmanagement 

2.2 Zeiteinteilung  
 
 Zeitplan machen (Wann lerne ich für welche 

Klausur?) 
 Eigene Regeln aufstellen (z.B. kein Fernsehen 

vor 20h) 
 Belohnungssystem einbauen (z.B. Kaffee 

nach erfolgreicher Arbeit) 
 Ablenkung vermeiden (z.B. Facebook, 

Fernsehen,…) 
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2 Zeitmanagement 

2.3 Wo kann ich lernen? 
 
  Lernen in der Bibliothek  

Montag-Freitag: 8:00-23:00 
Samstag: 10:00-18:00 

 Raum buchen für Lerngruppen (Antrag auf 
www.ovgu.de) 

 Zuhause 
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2 Zeitmanagement 

2.4 Tipps 
 
 Lerngruppen bilden  
 Prioritätensetzung (Tagesziele, Eigene 

Regeln aufstellen, z.B. kein Fernsehen vor 
20h) 

 Belohnungssystem einbauen (z.B. Kaffee 
nach erfolgreicher Arbeit) 

 Ablenkung vermeiden (Facebook, Fernsehen) 
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2 Zeitmanagement  

2.5  Hilfreiche Informationen 
 
 ZDF-Sendung („Wie werde ich effektiv“): 

zdf.de/mediathek 
 Google: Zeitmanagement, Selbstorganisation, 

Effektiv lernen 
 Süddeutsche Zeitung: http://goo.gl/1OZZX 
 Apps: 
 SelfControl(MAC): 

http://visitsteve.com/made/selfcontrol/ 
 Cold Turkey(Windows): http://getcoldturkey.com 
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2 Zeitmanagement 

2.6 Ansprechpartner 
 
 Euer FaraWiwi 

 http://www.farawiwi.de/ 
 

 Mentoren:  
http://www.farawiwi.ovgu.de/Angebot/Mentoring.htm
l 
 
 Studicoach:  

http://www.ovgu.de/studicoach/ 
 

24 

http://www.farawiwi.de/
http://www.farawiwi.ovgu.de/Angebot/Mentoring.html
http://www.farawiwi.ovgu.de/Angebot/Mentoring.html
http://www.ovgu.de/studicoach/


farawiwi.de • facebook.com/farawiwi • info@farawiwi.de • G22-013 

2 Zeitmanagement  

Fragen ?? 
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